KOMENDA POWIATOWA POLICJI

W SRODZIE SLASKIEJ

DECYZJA Nr3%/2024

KOMENDANTA POWIATOWEGO POLICJI
w SRODZIE SLASKIEJ

z dnia .45..‘:5.’.1.’1,::,4.%@9# 2024 roku

w sprawie wprowadzenia wewnetrznej procedury dokonywania zgloszei naruszen prawa
i podejmowania dzialan nast¢pezych w Komendzie Powiatowej Policji w Srodzie Slaskiej

Na podstawie §6 Zarzadzenia nr 17 Komendanta Gtéwnego Policji w sprawie metod i form
wykonywania w Policji zadan w zakresig legislacji, pomocy prawnej i informacji prawnej (Dz. Urz.
KGP z 2014 r. poz. 38 z pozn. zm.") oraz art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r.
0 ochronie sygnalistow (Dz. U. poz. 928) postanawiam, co nastepuje:

12

§1

Wprowadzam wewngtrzng procedure dokonywania zgloszen naruszen prawa
i podejmowania dzialan nastgpczych w Komendzie Powiatowej Policji w Srodzie

Slaskiej - zwanej dalej ..procedura zgloszen wewngtrznych". stanowigcg zalacznik
do niniejszej decyzji.

Przyjmowanie zgloszen wewnetrznych, podejmowanie dzialan nastepczych. wlaczajac w to
weryvfikacje zgloszenia wewnetrznego i dalsza komunikacje z sygnalista. w tym
wystepowanie o dodatkowe informacje i przekazywanie sygnaliscie informacji zwrotnej oraz
zwigzane z tym przetwarzanie danych osobowych i prowadzenie rejestru zgloszeni
wewnetrznych nalezy do zadan i obowiazkéw upowaznionych odrebnie funkcjonariuszy
z Komendy Powiatowej Policji w Srodzie Slaskie;j.

Osobom wymienionym w ust. 2 udzielone zostang odrebnie imiennie upowaznienia,
adekwatne do zakresu realizowanych czynnosci.

Zobowiazuje kierownikow komérek organizacyjnych Komendy Powiatowej Policji w Srodzie

Slaskiej do zapoznania w sposob udokumentowany z procedura zgloszen wewnetrznych:

1) wszystkie osoby aktualnie zatrudnione/pelniace stuzbe w Komendzie Powiatowej Policji
w Srodzie Slaskiej - w terminie 14 dni od dnia wejscia w zycie niniejszej decyzji.

1

Zmiany wymicnionego zarzadzenia zostaly ogloszone w Dz. Urz. KGP z 2014 r. poz. 85. z 2015 r. poz

103. 2z 2018 1. poz. 56, z 2020 . poz. 22. 2 2022 r. poz. 117 i 216 oraz z 2023 . poz. 32.



2) osoby nowo zatrudnione/przyjete do stuzby w Komendzie Powiatowej Policji w Srodzie
Slaskiej - przed dopuszczeniem ich do pracy/stuzby.

3) osoby ubiegajace sie o prace/sluzbe w Komendzie Powiatowej Policji w Srodzie Slaskiej -
wraz z rozpoczeciem rekrutacji lub negocjacji poprzedzajacych zawarcie umowy.

i

Procedure zgloszen wewnetrznych polecam umiesci¢ na stronie internetowej/intranetowe;j
Komendy Powiatowej Policji w Srodzie Slaskiej oraz na stronie podmiotowej Komendanta
Powiatowego Policji w Srodzie Slaskiej w Biuletynie Informacji Publicznej.

§2

Decyzja wechodzi w zycie z dniem 25 wrzesnia 2024 roku.

Komengant Ropviatowy Policji
Slaskiej

insp. Dariysz Smolinski



UZASADNIENIE

W dniu 14.06.2024 . Seim Rzeczypospolitej Polskiej ucliwalil ustawe o ochronie
sygnalistow, ktora nastepniec w dnin 19.06.2024 r. podpisal Prezydent Rzeczypospolite]
Polskiej. Ustawa o ochronie sygnalistéw zostala opublikowana w Dzienniku Ustaw w dniu 24
czerwea 2024 . Nowe przepisy zaczng obowiazywaé z dniem 25 wrzesénia 2024 r. Ustawa ma
na celu implementacje dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady (EU) 2019/1937 z dnia
23 paZdziernika 2019 r. w sprawle ochrony 0sob zglaszajacych naruszenia prawa Unii, zwanej
dalej ..dyrektywa 2019/1937". Celem dyrektywy 2019/1937 jest poprawa egzekwowania
prawa w okreslonych dziedzinach poprzez ustanowienie wspélnych minimalnych norm
zapewniajacych odpowiedni poziom ochrony osdb zgia%ajqcvch naruszenia prawa UE, tzw.
.Sygnalistow™, Zgodnie z art, 24 ust. 1 wymienionej powyzej ustawy Komendant Powiatowy
Policii w  Srodzie quskre‘] zobowigzany jest do ustalenia wewnetrznej procedury
dokonywania zgloszen naruszen prawa i podejmowania dzialan nastepczych.

Decyzja nie powoduje skutkow finansewych.






Wewnetrzna procedura dokonywania zgloszen naruszen prawa I podejmowania
dzialah nast¢pezych w Komendzie Powiatowej Policji w Srodzie Slaskiej

Rozdzial I.
Postanowienia ogélne

§ 1. Wewnetrzna procedura dokonywania zgloszen naruszef prawa i podejmowania dziafar
nastepezych w Komendzie Powiatowej Polqu w Stodzie Slgskiej — zwana dalej procedura
zgloszen wewnetrznych, okresla zasady i ‘tryb zglaszania przez sygnalistéw informacii
0 naruszeniu prawa, w tym informacji o uzasadnionym podejizentu dotyczacym zaistnialego
lub potencjalnego naruszenia prawa. do ktorego doszio Iub pra“dopodobme dojdzie w
Komendzie Pow1atowe_] Policji w Srodzie Slaskiej lub informacji dotyczacej proby ukrycia
takiego naruszenia prawa.

§ 2. Przyjmowanie zgloszen naruszen prawa jest elementem plamdiowego i bezpiecznego
zarzgdzania w Komendzie Powiatowej Policji w Srodzie Slaskiej i stuzy zwickszeniu
efektywnosei wykrywania nieprawidtowosci i podejmowania dziatan w celu ich eliminowania
1 ograniczania ryzyka na wszystkich poziomach organizacyjnych.,

§ 3. System przyjmowania zgloszen umozliwia zglaszanie nieprawidlowosci za
posrednictwem opisanych w niniejszej procedurze kanaléw, w sposéb zapewniajacy rzetelne
i niezalezne rozpoznanie zgloszenia oraz w sposob zapewniajacy ochrone przed dziataniami
0 charakterze odwetowym, represyjnym, dyskryminacyjnym lub innym rodzajem
niesprawiedliwego traktowania w zwiazku z dokonanym zgloszeniem.

§ 4. Nie przyjmuje sie zgloszen dokonanych anonimowo.

§ 5. Zgloszenie moze by¢ dokonane wylacznie w dobrej wierze. Zakazuje si¢ $wiadomego
skladania nieprawdziwych zgloszef. Zgodnie z trescia ustawy z dnia 14 czerwca 2024 1.
o ochronie sygnalistow (Dz. U z 2024 r. poz. 928), osoba dokonujgca zgloszenia
nieprawdziwych informacji podlega grzywnie, karze ograniczenia wolnosci albo pozbawienia
wolnosci do lat 2.

§ 6. 1. Procedury zgloszen wewnetrznych nie stosuje sig do informacji objetych:

a) przepisani o ochronie informacji niejawnych oraz innych informacji, ktore nie podlegaja
yjawnieniu z mocy przepisow prawa powszechnie obowigzujacego ze wzgledéw
bezpieczenstwa publicznego;

b) tajemnicg zawodowa zawoddw medycznych oraz prawniczych;

¢) tajemnica narady sedziowskiej;

d) postgpowaniem karnym w zakresie tajenmicy postepowania przygotowawczego oraz
tajemnicy rozprawy sadowej prowadzone] z wylaczeniem jawnosci.

=2

. Procedury zgloszen wewnetrznych nie stosuje si¢ rowniez do naruszeni prawa w zakresie
zamowienl w dziedzinach obronnodci i bezpieczeristwa w rozumieniu art. 7 pkt 36 ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 1. - Prawo zaméwiert publicznyeh, do kiorych nie stosuje sie tej
ustawy. umow offsetowych zawieranych na podstawie ustawy z dnia 26 czerwea 2014 r.
o miektoryeh umowach zawieranych w zwiqcku z realizaciq zamowieni o podstawowym
cnaczenin dla bezpieczerstwa panstva oraz innveh $rodkéow podejmowanych w cefu



oclirony podstawowych lub istotnych interesow bezpieczenstwa pafstwa na podstawie arf.
346 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej.

§ 7. Uzyte w procedurze okreslenia oznaczaja:

1) KPP w Srodzie Slaskiej — Komenda Powiatowa Policji w Srodzie Slaskiej
2) dzialania nastepcze - nalezy przez to rozumie¢ dzialdnie podjete przez organ
publiczny w celu oceny plav»dznvosm informacji zawartych w zgloszeniu oraz w celu
przeciwdzialania naruszeniu prawa bedacemu plzedmmtem zploszenia. w szczegolnosei
przez  postgpowariie \u]asmamce wszezecie  kontroli  lub poqt@powama
administracyjnego, wniesienie oskarzenia. dzialanie podjete w celu odzyskania Srodkow
finansowych lub zamknigeie proceduly realizowanej w ramach wewngtrznej procedury
dokonywania zgloszefi naruszefi prawa i podejmowania dziatan nastepezych lub
procedury przyimowania zgloszer zewnetrznych i podejmowania dziatan nastgpezych:

3) dzialanie odwetowe -— nalezy przez to rozumie¢ bezposrednie lub posrednie
dziatanie lub zaniechanie w kontekscie zxx'iqzall}’nl z pracg, ktore jest spowodowane
zgloszeniem lub ujawnieniem publicznym i ktore narusza lub moze naruszy¢é prawa
svgnalisty tub wy 1zadza fub moze wyrzadzié nieuzasadniona szkode sygnaliscie, w tym
bezpodstawne inicjowanie postgpowai przeciwko sygnaliscie:

4) informacja o naruszeniu prawa — nalezy przez to rozumiec¢ informacq: W tym
uzasadnione podejrzenie, dotyczace zaistmialego lub potencjalnego naruszenia prawa,
do ktorego doszlo lub prawdopodobme dq]dzua w KPP w Srodzie Slaskiej, w ktorej
sygnalista uczestniczyl w procesie rekrutacji lub innych negocjacji poprzedzajacych
zawarcie umowy, pracuje lub pracowal, lub w innym podmiocie prawnym. z kitorym
sygnalista utrzymuje [ub utrzymywal kontakt w kontekscie zwiazanym z praca. lub
informacje dotyczaca proby ukrycia takiego naruszenia prawa:

5) informacja zwrotna — nalezy przez to rozumieé przekazanie sygnaliscie informacji
na temat planowanych lub podjetych dziatan nastepezych i powoddw takich dziatan;

6) zgloszenie — nalezy przez to rozumie¢ ustne lub pisemne zgloszenie wewngtrzne. lub
zgloszenie zewnetrzne. przekazane zgodnie z wymogami okre§lonymi w ustawie z dnia
14 czerwea 2024 1. o ochronie sygnalistdw. tj. dokonane za posrednictwem
przeznaczonych do tego kanatdéw komunikacji sprecyzowanyceh w niniejszej procedurze
zgloszen wewnetrznych.

7) zgloszenie wewngtrzne — nalezy przez to rozumie¢ ustne lub pisemne przekazanie
informacji o naruszeniu prawa w KPP w Srodzie Slaskiej za pomoca dedykowanych
do tego kanatéw komunikacji okreslonych w procedurze zgtoszen wewnetrznych:

8) zgloszenie zewnetrzne - nalezy przez to rozumie¢ usine lub pisemne przekazanie
Rzecznikowi Praw Obywatelskich albo organowi publicznemu inforimaoji o naruszeniu
prawa;

9) ujawnienie publiczne - nalezy przez to rozumieé podanie informacji o naruszeniu
prawa do wiadomosci publicznej;

10) naruszenie prawa — to dziatanie lub zaniechanie niezgodne z prawem fub majace
na celu obejscie prawa. dotyczace: '

a)  korupcii,

b}  zamoéwien publicznych.

¢)  uslug, produktéw i rynkdéw finansowych,

d)  przeciwdzialania praniu pieniedzy i finansowaniu terroryzmu.

¢)  bezpieczenstwa produktéw i ich zgodnosci z wymogami.

) bezpieczenstwa transportu,

g)  ochrony srodowiska.

h)  ochrony radiologiczne) 1 bezpieczenstwa jadrowego,

i)  bezpieczenstwa @’Wﬂ@éCi 1 pasz.

i) zdrowia i dobrostanu zwierzat.



k) zdrowia publicznego,
[} ochrony konsumeniow,
m) ochrony prywatnosci i danych osobowych.
n) bezpieczenstwa sieci i systemow teleinformatyeznych.
0) intereséw finansowych Skarbu Panstwa Rzeczypospolite] Polskiej, jednostki
samorzadu terytorialnego oraz Unii Europejskiej,
p) rynku wewngtrznego Unii Europejskiej, w tym zasad konkurencji i pomocy
panstwa oraz opodatkowania 0sdb prawnvch:
q) konstytucyjnych wolnosci i praw czlowieka i obywatela wystepujace
w stosunkach jednostki z organami wiadzy publicznej i niezwigzane z dziedzinami
wskazanymi w lit a-p.
11) sygnalista - osoba fizyczna wymieniona w art. 4 ustawy z dnia 14 czerwea 2024 1.
o ochr onie sygnalisiéw, tj. osoby ktére pracujg lub pracowaly (penify lub pelnia stuzbe)
r KPP w Srodzie Slaskiej. kiére zglaszaja lub ujawniaja publicznie informacje
0 naruszeniu prawa uzyskang w kontekscie ?\\1qzan\r111 Z praca oraz osoby ktére
zglaszaja powyzsze informacje w kontekscie zwiazanym z praca przed nawigzaniem
stosunku pracy lub innego stosunku prawrego stanowigeego podstawe $wiadczenia pracy
lub ustug lub pelnienia funkeji-w KPP w Srodzie Slaskiej fub juz po ich ustaniu:
12) osoba, ktérej dotyczy zgloszenie - nalezy przez to rozumieé osobe fizyczna, osobe
prawng lub jednostke organizacyjna nieposiadajacg osobowosei prawnej, ktorej ustawa
przyznaje zdolnos¢ prawna. wskazang w zgloszeniu lub ujawnieniu publicznym jako
osoba, kt6ra dopuscita sig naruszenia prawa lub jako osoba. z ktérg osoba, ktéra dopuscita
sie naruszenia prawa, jest powiazana;
13) osoba pomagajaca dokonaniu zgloszenia - nalezy przez to rozumie¢ osobe
fizycznag, ktora pomaga sygnaliscie zgloszeniu lub ujawnieniu publicznym w kontekscie
zwiazanym z praca/stuzba i ktérej pomoc nie powinna zosta¢ ujawniona;
14) osoba powigzana z sygnalista - nalezy przez to rozumieé osobe fizyczna. ktéra
moze doswiadezy¢ dzialan odwetowych, w tym wspolpracownika lub osobe najblizsza
sygnalisty w rozumieniu art. 115 § 11 ustawy z dnia 6 czerwea 1997 r. - Kodeks karmny;
15) organ publiczny — nalezy przez to rozumie¢ naczelne i centralne or cany
administracji rzadowej, terenowe organy administracji rzadowej. organy jednostek
samorzgdu terytorialnego, inne organy panstwowe oraz inne podmioty wykonujace
z mocy prawa zadania z zakresu administracji publlcznej wlasciwe do podejmowania
dzialan nastegpczych w dziedzinach wskazanych w art, 3 ust. L;
16) kanal komunikacji - rozumie si¢ przez to techniczne i organizacyjne rozwiazania
umozliwiajgce dokonywanie zgloszenia. Kanaly komunikacji okre$la Rozdzial IV
procedury zgloszei wewnetrznych: ..Sposoby przekazywania zgloszen".

Rozdzial II
Komérka i osoby odpowiedzialne za procedowanie zgloszen

§ 8. 1. Do przyjmowania zgloszen wewnetrznych wyznacza sie specijaliste Jednoosobowego
Stanowiska ds. Postgpowan Administracyjnych KPP w Srodzie Slaskiej.

2. Specjalista Jednoosobowego Stanowiska ds. Postgpowan Admmlstracyjnych KPP
w Srodzie Slgskiej Jub osoba go zastepujaca. proceduje zgloszenie po otrzymaniu stosownego
upowaznienia. Naczelnik Wydzialu Prewencji sprawuje nadzér nad czynnosciami
realizowanymi przez te osoby.



. Osoby upowaznione. o ktérych mowa w ust. 2 podejmuja dziakania nastepeze. wigczajac
w to weryfikacje zgloszenia wewnetrznego i dalszq komunikacje z sygnalista. w tym
wystepowanie o dodatkowe informacje 1 przekazywanie sygnaliscie informacji zwrotnej oraz
zwiazanego z tym przetwarzania danych osobowych. w tym do prowadzenia rejestru zgloszen
\uwm;trmych.

4. W zaleznosei od merytorycznego przedmiotu zgloszenia. Komendant Powiatowy Policji
w Srodzie Slaskiej. na wniosek Naczelnika Wydzialu Prewencji. moze upowaznlc inne,
bezstronne osoby z KPP w Srodzie Slaskiej do uczestniczenia w procesie weryfikacji
zotoszenia lub w procesie dzialan nastepezych. Nie dotyezy 1o jednak 0s6b. co do ktorych
z treéei zgloszenia wynika. ze mogg by¢ w jakikolwiek sposob negaty wnie zaangazowane
w dziatanie lub zaniechenie stanowiace przedmiot zgloszeria, a takZze oséb pozostajacych
w relacji podleglosci stuzbowej 2 osobaml.‘ ktérych dotyczy zgloszenie.

5. W przypadku, gdy zgloszenie dotyczy specjalisty Jednoosobowego Stanowiska
ds. Postgpowan Administracynych, istnieje mozliwos¢ zlozenia zgloszenia bezposrednio
Komendantowi Powiatowemu Policji w Srodzie Slaskiej - m.in. w sposob okreslony w §16
ust. 4 niniejszej procedury zgloszen wewnegtrznych.

6. W okolicznosciach. o ktorych mowa w ust. 5 Komendant Powiatowy Policji w Srodzie
Slaskiej. wyznacza Naczelnika Wydzialu Prewencji lub jego Zastgpcg. upowaznionego
do podejmowania dzialan nastepezych, wlaczajge w to weryfikacje zgloszenia wewngtrznego
i dalsza komunikacje z sygnalista. w tym wystepowanie o dedatkowe informacje
i przekazywanie sygnaliécie informacji zwrotnej. oraz zwiazanego z tym przetwarzania danych
osobowych, w tym do prowadzenia rej estru zgloszen wewnentrznych w zakresie dotyczacym
przedmiotowego zgloszenia. Przepis ust. 3 w odniesieniu do Naczelnika Wydziatlu Prewencji
KPP w Srodzie Slaskiej lub jego Zastepey stosuje sie odpowiednio.

7. Osoby. o ktorych mowa w ust. 1-6 dziataja na podstawie pisemnego upowazinienia
Komendanta Powiatowego Policji w Srodzie Slaskie] sa zobowiazane do zachowania
tajemnicy w zakresie informacji i danych osobowych, ktore uzyskaly w ramach przyjmowania
i weryfikacji zgloszenia oraz podejmowania dzialan nastgpezych, takze po ustaniu stosunku
pracy lub innego stosunku prawnego. w ramach ktérego wykonywaly te czynnosci. Wzory
upowaznienia w tym zakresie stanowig zalgezniki nr 3 i nr 4 do procedury zgtoszen
wewnetrznych.

Rozdzial 11
Poufnosé informacji

§ 9. Osoby upowaznione. o ktorych mowa w Rozdziale 11 procedury zgloszen wewngtrznych,
w zakresie przetwarzania danych osobowych zobowigzane sa do uniemozliwienia
nicupowaznionym osobom uzyskania dostepu do informacji objetych zgloszeniem oraz
zapewnienia ochrony poufnosci tozsamosei sygnalisty, osoby, ktorej dotyczy zgloszenie oraz
osoby wskazanej w zgloszeniu. Ochrona poufnosei dotyczy informacji. na podstawie ktorych
mozna bezposrednio lub posrednio zidentyfikowaé tozsamosé takich osdb. Zachowanie
tajemnlcy (w zakresie informacji i danych osobowych, uzyskanych w ramach przyjmowania
i weryfikacji zgloszen wewnetrznych oraz podejmowama dziatan nastepczych) obliguje te
osoby takze po ustaniu stosunku pracy/stuzby lub innego stosunku prawnego, w ramach
ktdrego wykonywaly te prace/stuzbe. Wzdr o$wiadczenia o zachowaniu poufnodci stanowi
zatacznik nr 1 do procedury zgloszen wewnetrznych.



§ 10. Przy przyjmowaniu i weryfikacji zgloszen wewnetrzych, podejmowaniu dziatag
nastgpezych oraz zwigzanych z tym przetwarzaniem danych osobowych, stosuje sie $rodki:

) uniemozliwiajace uzyskanie dostepu do informacji  objetej zgloszeniem
nieupowaZnionym osobom;

2) zapewniajace ochrong poufnodei tozsamosci zglaszajacego. osoby, ktorej dotyczy
zgloszenie oraz osoby trzeciej wskazanej w zgloszeniu.

§ 11. Ochrona poufnodci dotyczy informacji. na podstawie kidrych mozna bezpogrednio lub
posrednio zidentyfikowa¢ tozsamosé sygnalisty oraz osoby, ktorej doty czy zgloszenie,

§ 12. W trakcie procedowania zgloszenia. osoby do tego upowaznione, postuguja sie jedynie
numerem sprawy/zgtoszenia, co przyczyni sie do zwigkszenia poziomu poufnosei.

§ 13. W przypadku, gdy zgloszenie wewnetrzne zostalo przyjete przez osobe nieposiadajaca
upowaznieria w tym zakresie, osoba ta zobowigzana jest do:

1) zachowania w tajemnicy informacji mogacych skutkowaé ustaleniem tozsamosci osoby
dokonujace] zgtoszenia lub osoby. ktorej dotyczy zgloszenie;

2) niezwlocznego przekazania zgloszenia wewngtrznego bezposrednio Komendantowi
Powiatowemu Policji w Srodzie Slaskiej/ /specjaliscie  Jednoosobowego Stanowiska
ds. Postgpowan Administracyjnych. bez wprowadzania jakichkolwiek zmian w tym
zgloszeniu.

§ 14. Klauzule informacyjna dotyczacq przetwarzania danych osobowych sygnalisty
w zwigzku ze zgloszeniem naruszenia prawa stanowi zalacznik nr 6 procedury zgloszen
wewnetrziych.

§ 15, Klauzule informacyjng dotyczgeq przetwarzania danych osobowych osob, ktérych dane
zostaly pozyskane w zwigzku ze zgloszeniem naruszenia prawa stanowi zalacznik nr 7
procedury zgloszen wewnetrznych.

Rozdzial IV
Sposoby przekazywania zgloszen

§ 16. 1. Przekazywanie zgloszen wewnetrznych. odbywa sie ustnie. w postaci bezposredniego
zgloszenia do protekotu lub pisemmie w tradycyjnej formie papierowej.

2. Skladane zgloszenie powinno zawieraé przejrzyste i pelne wjasnienie przedmiotu sprawy,
date oraz miejsce zaistnienia naruszenia prawa lub date 1 miejsce pozyskania informacji
0 naruszeniu prawa, opis konkretnej sytuacji lub okolicznosci stwarzajgcych mozliwesé
wystapienia naruszenia prawa, wskazanie podmiotu, ktorego dotyczy zgloszenie. wskazanie
ewentualnych $wiadkow naruszenia prawa, wskazanie wszystkich dowoddw i informacji.
Jakimi dysponuje sygnalista, ktére mogg okazaé¢ si¢ pomocne w procesie rozpatrywania
zgloszenia, wskazanie adresu do kontaktu. Przyktadowy wzér druku formularza zgloszenia
stanowi zalacznik nr 2 do procedury zgloszen wewnetrznych.

3. Zgloszenie pisemne w postaci papierowej moze by¢ dokonane poprzez:
a) wyslanie go na adres: Komendy Powiatowej Policji w Srodzie Slaskiej. ul. Sw.
Andrzeja 2, 55-300 Sroda Slgska. w zamknietej kopercie z dopiskiem: ,,zgloszenie
wewne;trzne do rak wlasnych osoby upowaznionej, nie otwieraé w sekretariacie”.



b) doreczenie go osobidcic na Stanowisko Kierowania Komendy Powiatowej Policji
W Slodae Slaslue] ul. Sw. Andrzeja 2, 533-300 Sroda Slaska lub do Sekretariatu KPP
w Srodzie Slaskiej w zamknietej kopercie z dopiskiem jak w punkeie a).

4. W przypadku zaistnienia okolicznosci wskazanych w 8 ust. 5 procedury zgloszen
wewnetrznych.. zgloszenie takie moze by¢ dokonane poprzez:
a) wyslanie go na adres: Sekretariat Komendanta Powiatowego Policji w Srodzie Slaskiej.,
ul, Sw. Andrzeja 2. 53-300 Sroda Slaska w zamknietej kopercie z dopiskiem, jak w ust.
3 lit. a).
b) doreczenie go osobiscie do Sekretariatu Komendanta Powiatowego Policii w Srodzie
Slaskiej. w zamknietej kopercie z dopiskiem, jak w ust, 3 Iit. a).

5. Koperta z dOpISklelll o ktérym mowa w ust. 3 1 4, nie moze by¢ otwierana przez osobg
mepomada}qca( plsemneoo upowazmema Komendanta Powiatowego Policji w Srodzie Slaskiej
do przyjmowania zgloszel wewngirzinych.

6. Dostep do wiadomoséci zlozonej w zamknietej kopercie z dopiskiem .zgloszenie
wewnetrzne - do rgk wlasnych osoby upowaznionej. nie otwieraC w sckretariacie™ ma ty]ko
Komendant Powiatowy Policji w Srodzie Slaskiej lub osoba go zastepujaca oraz upowaznione
osoby. o ktérych mowa w § 8 ust. 7.

7. Na wniosek zglaszajacego zgloszenie ustne dokonuje si¢ podczas bezposredniego spotkania
w KPP w Srodzie Slaskiej w formie protokolu spotkania. zorganizowanego w terminie 14 dni
od dnia otrzymania takiego wniosku. W trosce o zachowanie poufhoéci tozsamoscei sygnalisty,
spotkanie takie organizowane jest po uprzednim wyznaczeniu jego terminu. Preferowang
forma wyznaczenia terminu %potkama jest m.in. skorzystanic z numeru telefonu: 872 22 10.

Numer ten stuzy do kontaktu w sprawie sygnalistow i jest aktywny od poniedziatku do pigtku
w godz. 9:00 do 15:00 (poza dniami ustawowo wolnymi). Podczas spotkania. za zgoda
sygnalisty, zgloszenie dokumentowane jest w formie protokohu spotkania. Sygnalista moze
dokona¢ sprawdzenia. poprawienia i zatwierdzenia protokotu spotkania przez jego podpisanie,

§ 17. W zakresie zgloszefi. o ktorych mowa w niniejszym rozdziale. nie maja zastosowania
przepisy dotyczace metod i form pracy kancelaryjnej.

§ 18. Zgloszenia wewnetrzne, ktdre sg anonimowe nie sg rozpatrywane. Takie zgloszenia
pozostawia si¢ bez dalszego biegu.

§ 19. W celu skutecznego podjecia dzialan nastepezych oraz przekazania informacji zwrotne]
sygnalista podaje adres do kontaktu. Jezeli w zgloszeniu nie podano adresu do kontaktu ani nie
jest mozliwe ustalenie tego adresu na podstawie posiadanych danych, nie bedzie realizowany
obowigzek potwierdzania sygnaliscie przyjecia zgloszenia oraz udzielania informacji zwrotne;
w kolejnych etapach procedowania zgloszenia.

Rozdzial V
Rejestr zgloszen wewnetrznych

§ 20. L. Kazde zgloszenie. dokonane za posrednictwem przeznaczonych do tego kanatow
komunikacji, podlega zarejestrowaniu w Rejestrze zgloszen wewnetrznych.



2. Wpisy do Rejestru zgloszen wewngtrznych dokonuja upowaznione osoby, o ktéryeh mowa
w 8 procedury zglosze wewngtrznych. Rejestry te przechowywane sa w pomieszezeniach
stuzbowych zabezpieczone przed dostepem 0s6b postronnych w szafach zamykanych
na kluez.

3. Rejestr zgloszen wewngtrznych obejmuje: numer zgloszenia z przypisanym. symbolem,
przedmiot naruszenia prawa. dane osobowe sygnalisty oraz osoby. ktdrej dotyczy zgloszenie
— niezbedne do identyfikacji tych oséb, adres do kontaktu sygnalisty, date dokonania
zgloszenia, informacje o podjetych dziataniach nastepezych, date zakonczenia sprawy. Wzor
Rejestru stanowi zatacznik nr 5 do procedury zgloszen wewnetrznych.

4. Rejestr zgloszen wewnetrznych prowadzony jest z zachowaniem zasad poufnosei, a dane
osobowe oraz pozostate informacje w rejestrze zgloszen sg przechowywane przez okres 3 lat
po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym zakoficzono dziatania nastepcze lub po
zakonczeniu postepowan zainicjowanych tymi dziataniami.

Rozdzial VI
Wstepna weryfikacja zgloszenia

§ 21. 1. Specjalista Jednosoobwego Stanowiska ds. Postepowan Administracyjnych lub osoba
go zastgpujgca, w terminie 7 dni od dnia wplywu do KPP w Srodzie Slaskiej zgloszenia
dokonanego za posrednictwem kanalow komunikacji wskazanych w- § 16 ust. 3 i 4 procedury
zgloszen wewngtrznych, potwierdza sygnaliscie przyjecie zgloszenia wewnetrznego - chyba.
ze sygnalista nie podat adresu do kontaktu, na ktory nalezy przekazaé potwierdzenie.

2. W przypadku wystapienia okolicznosci. o ktérych mowa w § § ust. 5 procedury zgloszen
wewnetrznych, Naczelnik Wydzialu Prewencji KPP w Srodzie Slaskiej lub jego Zastepea,
w terminie 7 dni od dnia wplywu do KPP w Srodzie Slaskiej zgloszenia dokonanego
za poSrednictwem kanatu komunikacji wskazanego w § 16 ust. 4, potwierdza sygnaliscie
przyjgcie zgloszenia wewnetrznego - chyba, ze sygnalista nie podal adresu do kontaktu,
na ktory nalezy przekazaé¢ potwierdzenie.

§ 22. 1. Wstepna weryfikacja zgloszenia. ktéra wplynela do KPP w Srodzie Slaskiej za
posrednictwem kanaléw komunikacji wskazanych w Rozdziale IV procedury zgloszen
wewnetrznych, polega na ustaleniu. czy informacja ta stanowi .informacje o naruszeniu
prawa”, (w rozumieniu wskazanym w § 7 pkt 9 w zw. z pkt 15 procedury zgloszen
wewiigtrznych) 1 c¢zy zostala ona dokonana przez osobe wymieniong w § 7 pkt 17 procedury
zgloszen wewnetrznych. Celem wstepnej weryfikacji jest takze ustalenie, czy nie zachodzg
okolicznosci wykluczajgce dalsze procedowanie zgloszenia, o ktorych mowa § 6 procedury
zgloszen wewnetrznych.

2. W przypadku stwierdzenia w toku wstepnej weryfikacji. megatywnych przestanek,
o ktérych mowa w ust. 1, brak jest podstaw do prowadzenia dzialan nastepczych.

3. W sytuacji. o kiodrej mowa w ust. 2, informuje sie zglaszajgcego, podajac ustalenia ze
wstepnej weryfikacji jego zgloszenia. tj. wskazujac, ze brak jest podstaw do dalszego
procedowania zgloszenia w trybie ustawy z dnia 14 czerwea 2024 1. 0 ochronie sygnalistow
oraz procedury zgtoszen wewnetrznych, a co za tym idzie do podjecia dziatar nastepczych.



4. W przypadku stwierdzenia w toku wstepnej weryfikacji. pozytywnych przestanek. o
ktorych mowa w ust. |, podejmuje si¢ dzialania nastepeze.

§ 23. Przy czymnosciach, o ktorych mowa w § 21§ § 22 ust. 3 realizuje si¢ jednocze$nie
obowiazek .informacyjny wynikajacy z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizveznyeh w
owigzku = proetwarzaniiem danyeh osobowyeh i w sprawie swobodnego pr zepliwu takich
danyeh oraz uchylenia dyrektywy 9546/WE (ogdlnego rozporzqdzenia o oclironie danych)
(Dz. Urz. UE L. 119 z 04.05.2016) — obejmujacy tresci wjete w klauzuli. o ktérej mowa w §
14 procedury zgloszen wewngtrznych.

Rozdzial V11
Dzialania nast¢peze

§ 24. 1. Zasadniczym celem dziatan nastepczych jest weryfikacja prawdziwodcl informacji
zawartych w zgloszeniu wewnetrznym - polegajaca na uprawdopodobnieniu zgloszenia oraz
przeciwdziatanie nieprawidlowosciom. o ktdrych mowa w zgloszeniu wewnetrznym - poprzez
podjecie dziatan zaradczych przed wystapieniem skutkéw naruszenia prawa lub ich
maksymalne zminimalizowanie po ich wystapieniu.

2. Dziatania nastepcze realizowane sg w szczegodlnosel w formie czynnosei weryfikacyjnych
zmierzajacych do realizacji celow dziatania nastgpezego.

3. W ramach dzialan nastepezych istnieje m.in. mozliwosé.:

1) zwracania sie o zajecie stanowiska do osoby. ktorej dotyczy zgloszenie z zachowaniem
zasad poufnosel tozsamosci sygnalisty;

2) odbierania wyjasnien od oséb dysponujgeych wiedza w przedmiocie badanego
naruszenia, w celu zgromadzenia dodatkowych informacji;

3) pozyskiwania kopii dokumentéw dot. badanego naruszenia z poszanowaniem
przepiséw prawa regulujacych kwestig dostepu do danej dokumentacji procedowanej
okreslonym trybie postepowania;

1) wystepowania do  sygnalisty/osoby  pomagajacej w  dokonaniu  zgloszenia,
z wykorzystaniem adresu do kontaktu. o wyjasnienia lub dodatkowe informacje, jakie
moga by¢ w jego posiadaniu — zwlaszeza. jesli tresel zawarte w danym zgtoszeniu nie
pozwalajq w pelni na 1eahzaqe celow dzialan nastepezych. Jezeli syg gnalista sprzeciwia
sie przeslaniu zadanych wyjaénient lub dodatkowych informacii lub ich przestanie moze
zagrozi¢ ochronie poufnosci tozsamoscei sygnalisty. odstepuje si¢ od zadania wyjasnien
lub dodatkowych informacji.

4. Przy czynnosciach wzgledem oséb dysponujacych wiedzg w przedmiocie badanego
naruszenia, ktorych dane zostaly pozyskane w zwigzku ze zgloszeniem naruszenia. realizuje
sie Jednoczesme obowigzek informacyjny wynikajacy z- art. 14 rozporzadzenia Parlamentu
Ettrope]sklego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprayie ochrony 0séb
fizveznyeh w zwigzku = preetwarzanient danych osobowych i w sprawie swobodnego pizephu
takich danveh oraz uchylenia dyreknwy 9546/ WE (ogdlnego rozporzgdzenia o ochronie
danyely (Dz. Urz. UE L 119 2 04.05.2016) - obejmujacy tresci ujgte w klauzuli, o kiérej mowa
w § 15 procedury zgloszen wewnetrznych.



5. W toku realizacji dzialai nastepezych wszystkie osoby je realizijgce, maja obowigzek

podejmowania czynnosci, z zachowaniem nalezytej starannosci, a takze obowigzek
zapewnienia ochrony poufnoscei tozsamosci sygnalisty.

6. Specjalista Jednoosobowege Stanowiska ds. Postepowan Administracyjnych KPP
w Srodzie Slaskiej lub osoba go zastgpujgea. lub osoba o ktérej mowa w § 8 ust. 5 procedury
zgloszen wewnetrznych, przekazaje sygnaliscie informacje zwrotna na temat planowanych lub
podjetych dziatan naste;pczvch i powodow takich dzialan w maksymalnym terminie
nieprzekraczajacym 3 miesi¢cy od potwierdzenia przyjgcia zgloszenia wewnetrznego, lub -
w przypadku nieprzekazania potwierdzenia, o ktérvm mowa w § 21 procedury zgloszen
wewnetrznych - 3 m1e51¢c3 od uptywu 7 dni od dnia dokonania zgloszenia wewnetrznego,
chyba, ze zgtaszajacy nie podal adresu do kontaktu, na ktéry nalezy przekaza¢ informacje
zwrotng. Okolicznosé przekazania informacji zwrotnej w wymienionym terminie, nie jest
réwnoznaczna z ostatecziym zakonczeniem dziatan nastepezych.

7. Zakonczenie dzialail nastepczych dokumentuje sie sprawozdaniem  przedktadanym
do zatwierdzenia Komendantowi Powiatowemu Policji w Srodzie Slaskiej. zawierajgcyni
informacje o:

- przebiegu realizowanych czynnosci,

- realizacji celow dzialanta nastepczego,

- rekomendacjach: w zakresie wskazania $rodkow naprawczych (autokorekty) mozliwych
do wdrozenia w Komendzie Powiatowej Policji w Srodzie Slaskiej lub dyscyplinujgeych
w stosunku do osoby, ktéra dokonata naruszenia prawa, jak réwniez lub w zakresie dalszego
nadania biegu sprawie m.in. poprzez wskazanie, ze wskutek dziatan nastepczych stwierdzono.
iz informacja objeta zgtoszeniem winna byé procedowania w trybie postepowania prawnego
toczacego sig na podstawie przepiséw prawa powszechnie obowigzujacego, w szczegolnosci
postepowanie karne, cywilne, administracyjne. dyscypliname lub o naruszenie dyscypliny
finanséw publicziych. albo postgpowanie toczace sie na podstawie regulacji wewnetrznych
wydanych wcelu wykonania przepisow prawa powszechnie obowigzuycego. w szczegdlnosei.
antymobbingowych,

- wskazaniu, czy w toku dzialai nastepczych ujawniono okolicznosci podlegajace
odpowiedzialnosci karnej uregulowanej w Rozdziale 6 ustawy z dnia 14 czerwea 2024 r.
o ochronie sygnalisicw. Przede wszystkim dyspozycje art. 54 - ,uniemozliwienie lub
utrudnianie dokonania zgloszenia". art. 35 —— ,.podejmowanie dzialan odwetowych™, art. 56
.Ujawnienie tozsamosei sygnalisty. osoby pomagajace] w dokonaniu zgloszenia lub osoby
powigzanej z sygnalista”™, art. 57 .dokonanie zgloszenia lub ujawnienia publicznego pomimo
wiedzy o braku naruszenia prawa".

Rozdzial VIII
Zakaz dzialan odwetowych

§ 25. 1. Jakickolwiek dzialania odwetowe wobec sygnalisty, ktéry dokonat zgloszenia, a takze
ujawnienia publicznego — zgodnie z ustawg z dnia 14 czerwea 2024 r. o ochronie syenalistow
s zakazane.

2. Do kwestii zwigzane] z zakazem dzialan odwetowych i srodkéw ochrony. odnoszacych sie
do zgloszen zwiazanych z procedura zgloszen wewnetrznych, zastosowanie maja przepisy
Rozdziatu 2 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. 0 ochronie sygnalistow.



Rozdzial IX
Zgloszenia zewnetrzne

§ 26. 1. Zgloszenie moze w kazdym przypadku nastgpi¢ rowniez do Rzecznika Praw
Obywatelskich lub organu publicznego. z pominigciem Procedury, w szczegdlnosel gdy:
w terminie na przekazanie infomacji zwrotnej u Pracodawcey nie podjgto dzialan nastepczych
lub nie przekazano informacji zwrotnej lub sygnalista ma uzasadnione podstawy sgdzié, ze
naruszenie prawa moze stanowi¢ bezposrednie lub oczywiste zagrozenie dla interesu
publicznego, w szczegdlnosci istnigje ryzyko nieodwracalngj szkody. lub dokonanie
zgloszenia wewngtrznego narazi go na dzialania odwetowe, lub w przypadku dokonania
zoloszenia  wewnetrznego  istnieje  niewielkie  prawdopodobienistwo  skutecznego
przeciwdzialania naruszeniu prawa przez Pracodawcg z uwagi na szezegllne okolicznosci
sprawy. takie jak mozliwo$é ukrycia lub zniszczenia dowodéw lub mozliwosé istnienia
zmowy nriedzy Pracodawea a sprawca naruszenia prawa lub udziatu Pracodawey w naruszeniu
prawa.

2. Rzecznik Praw Obywatelskich oraz organ publiczny sa odrgbnymi administratorami
w zakresie danych osobowych pedanych w zgloszeniu zewnegtrznym. ktore Zostalo przyjete
przez te organy.



Zalacznik ne 1 do
decyzji nr ... -2024
do Procedury zgloszen
wewngtrznych

imig 1 nazwisko skladajacego oswiadczenie

OSWIADCZENIE
0 ZACHOWANIU POUFNOSCI

Ja niZe] podpisana’y zobowiazuje si¢ do zachowania w tajennicy danych osobowych
oraz wszelkich informacji. do ktérych mam lub bede mial/a dostep w zwiazku
z upowaznieniem mnie przez Komendanta Powiatowego Policjii w Srodzie Slaskiej
do przyjmowania zgloszenn wewnetrznych. podejmowania dziatan nastepezych, wlaczajac
w to weryfikacje zgloszenia wewnetrznego i dalsza komunikacje z sygnalista. w tym
wystepowania o dodatkowe informacje i przekazywanie sygnalidcie informacji zwrotnej eraz
zwigzanego z tym przetwarzania danych osobowych, w tym do prowadzenia rejestru zgloszeii
wewnetrznych.

Oswiadczam, iz nie jestem w jakikolwiek sposéb negatywnie zaangazowany
w dzialanie lub zaniechanie stanowigce przedmiot zgloszenia, a takze nie pozostaje w relacji
podlegltosei stuzbowej z osobami, ktérych dotyczy zgloszenie.

Stwierdzam, Ze znana jest mi definicja danych osobowych w rozumienin art. 4
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizyeznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
1 w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE.L.2016.119.1). w mys] ktorej ..dane
osobowe™  oznaczaja wszelkie informacje o zidentyfikowanej lub  mozliwe]
do zidentyfikowania osobie fizyczne] (.osobie. ktérej dane dotycza™ - mozliwa
do zidentyfikowania osoba fizyczna to osoba. ktérg mozna bezposrednio lub posrednio
zidentyfikowac. w szezegolnodei na podstawie identyfikatora takiego jak imie i nazwisko.
numer identyfikacyjny. dane o lokalizacji, identyfikator internetowy lub jeden badz kilka
szezegOlnych czynnikdw okreslajacych fizyczna, fizjologiczng. genetyczng, psychiczia,
ckonomiczng, kulturowa lub spoleczna tozsamosé osoby fizycznej,

Stwierdzam takze, ze zostalam/em zaznajomiona’y z politykami i procedurami
ochrony danych osobowych, a takze z wewngtrziia procedurg zglaszania naruszen prawa
1 podejmowania dziatait nastgpczych w Komendzie Powiatowej Policji w Srodzie Slaskiej
1 zobowiazuje si¢ do przestrzegania zasad w nich zawartych.

W przypadku stwierdzenia naruszenia zabezpieczen danych osobowych zobowigzuje
sie niezwlocznie powiadomié o tym administratora danych osobowych.

Zobowigzuje si¢ do zachowania wszelkich informacji chronionych. do ktérych
otrzymam dostep, a takze metod ich zabezpieczen w poufnosci, takze po ustaniu
upowaznienia oraz po ustaniu stosunku pracy/shuzby lub innego stosunku prawnego.
w ramach ktorego wykonywalem te prace/sluzbe.



Oswiadezam. ze wykonujac swoje obowiazki zapewni¢ nalezyta poufnos¢ danych
syenalisty oraz danych zawartych w zgloszeniach, w szczegolnosei stosujge pseudonimizacje
podczas rozpatrywania zgloszenia, aby zapewni¢ nalezyty ochrong sygnalisty. Zasade
poufnoei i pseudonimizacji bede stosowaé takze w odniesieniu do danych oséb. zawartych
w zgtoszeniu, w celu umozliwienia skutecznego przeprowadzenia dzialan nastgpezych.

*niewlasceiwe skresli¢



Zalacznik nr 2 do decyzji nr .., -2024
do Procedury zgloszen
wewnetrznych

Formularz zgloszenia wewnetrznego w Komendzie Powiatowej Policji w Srodzie Slaskiej

[ Data sporzadzenia:................. :

Zgloszeme :m:enne:

Ja!\iego obszaru naruszenia prawa dotyczy T\\ oje zgloszenie?
2 dzialania o charakterze korupeyjnym,

o dzialania z zakresu zaméwiert publicznych.

o dziatania z zakresu ochrony prywatnosci i danych osobowych, bezpieczenistwa sieci i systemow informatyeznych,

= dzialania z zakresu konstytucyjnych wolnosci i praw czlowieka i obywatela - wystepujace w stosunkach jednostki
z organami wiadzy publicznej

o dzialania z zakresu obowiazujacych w KPP regulacji wewnetrznych lub standarddw etycznych,

< inne

Tresé zgloszenia:

— Opisz szezegdlowo swoje podejrzenia oraz okolicznodei ich zajscia zgodnie 2z wiedza, ktora posiadasz:

— Podaj date i miejsce zaistnienia naruszenia prawa lub datg 1 miejsce pozyskania informacji
o naruszeniu prawa (wskazanie kontekstu zwiazanym z praca/stuzba),

— Opisz konkretna sytuacje Jub okolicznosci stwarzajace mozliwosé wystapienia naruszenia prawa,

~ Wskaz podmiot, ktérego dotyczy zgloszenie,

= Wskaz ewentualnych swiadkoéw naruszenia prawa,

— Wskaz wszystkie dowody i informacje jakimi dysponujesz. a ktére moga okazaé si¢ pomocne
w procesie rozpatrywania zgloszenia,

~  Wskaz preferowany sposob kontaktu zwrotnego,

— Czy powiadomites$ juz kogo$ o tej sprawie? Napisz kto to byl (np. osoby w KP, media, inne wladze).

- Jakie skutki spowodowaly lub moga spowodowaé opisane przez Ciebie naruszenia prawa?

...........................................................................................................................

Oswiadczam, ze doKonuj jac mmejszego zgloszenia:

1) dzialam w dobrej wierze,

2) posiadam uzasadnione przekonanie, ze zawarte w ujawnionej informacji zarzuty sa
prawdziwe,

3) nie dokonuje ujawnienia w celu asiagniecia korzydei.

4) ujawnione informacje sg zgodne ze stanem mojej wiedzy i ujawnilem wszystkie znane mi
fakty i okolicznosei dotyczqce przedmiotu zgloszenia,

5) znana jest mi wewnetrzna procedura zglaszania naruszefi prawa i podejmowania dzialan
nastgpezych w Komendzie Powiatowej Policji w Srodzie Slaskiej,

6) Do protokolu dofaczono nastepujace zalaczniki ( kserokopie dokumentow, nosniki pamieci.

zdjecia itp.,)
data i czytelny podpls '
osoby dokonujgcej zgltoszenia
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KLAUZULA INFORMACYJNA DLA OSOB SKEADAJACYCH ZGLOSZENIE
WEWNETRZNE NARUSZENIA PRAWA KOMENDY POWIATOWEJ POLICJI
W SRODZIE SLASKIEJ

zwiazku z otrzymanym zgloszeniem naruszenia przepisOw prawa, na podstawie art. 13 rozporzadzenia

Parlamentu Europejskiego i rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 1. w spranvie ochrony vséb fizyeznych
w Swigzhu = preenvarzanient danvelr osobowyel i w sprawie swobodnego preeplivw takieh danych oraz wehylenia
dyreknnsy 93467VE (ogdlnego razporzqd=eniu o-ochronie datyeh) (Dz. Urz. UEL 119 2 04.05.201¢) informuie, Ze:

I

5

[

th

6.

I

11

Administratorem Pani‘Pana danych osobowych jest Komendant Powiatowy Policji w Srodzie Slaskiej z siedziba
przy ul, Sw. Andrzeja 2, 55-300 Sroda Slaska.

. Zgodnie z art. 37 ogdinego rozporzqd-enia o ochronie danyel KKomendant Powiatowy Policji w Srodzie Slaskiej

wyznaczyl w podleglej jednostée inspektora ochrony danych i w sprawach zwiazanych z ‘ochrona danych
osobowych, moze Pan/Pani kontaktowa¢ sig za posrednictwem srodkow komunikacji elektronicznej pod
adresem: e-mail: iod.kpp@@sroda-slaska.wi.policja.gov.pl

Administrator zapewnia poufnosé Pani/a danych. w zwiazku z otrzymanym zgloszeniem.

Pani/Pana dane osobowe, nie podiegaja ujawnieniu nieupowdaznionym osobom (tzn. osobom spoza zespolu
odpowiedzialnego za prowadzenie postepowania w zgloszonej sprawie), chyba ze za Pani/Pana wyrazna zgoda.
Szezegdlne przypadki, gdy moze dojéé¢ do njawnienia danych:

W zwiazku z postepowariami wyjasniajacymi prowadzonymi przez organy publiczne lub postepowaniami
przygotowawezymi fub sadowymi prowadzonymi przez sady, w tym w celu zagwarantowania Pani/u prawa do
obrony, moze dojé¢ do ujawnienia Pani/Pana danych. gdy takie dzialanie jest koniecznym.i proporcjonalnym
obowiazkiem wynikajacym z przepiséw prawa. Przed dokonaniem takiego ujawnienia, wiasciwy organ
publiczny lub wlasciwy sad powiadomi Pania‘a, przesylajac w postaci papierowej lub elektronicznej wyjasnienie
powodow ujawnienia danych osobowych. Powiadomienie nie jest przekazywane, jezeli moze zagrozi¢
postepowaniu wyjasniajacemu lub postepowanii przygotowawczemu, lub sadowemu.

Pani‘a dane osobowe przetwarzane w zwiazku z przyjeciem zgloszenia lub podjeciem dzialan nastepezych oraz
dokumenty zwiazane z tym zgloszeniem sa przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku
kalendarzowego, w ktérym przekazano zgloszenie fub zakoficzono dzialania nastepeze. lub po. zakoriczeniu
postepowan zainicjowanych tymi dzialanjami. Dane osobowe. ktore nie maja znaczenia dla rozpatrywania
zaloszenia, nie sa zbierane, a w razie przypadkowego zebrania sg niezwlocznie usuwane. Usunigeie tych danych
osobowych nastepuje w terminie 14 dni od chwili ustalenia, ze nie maja one znaczenia dla sprawy.

Posiada Pan/i prawo zadania dostepu do swoich danych osobowych, a takze ich sprostowania (poprawiania).
Przysluguje Panifu takze prawo do zadania usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, a takze sprzeciwu
na przetwarzanie, przy czym przysluguje ono jedynie w sytuacji. jezeli dalsze przetwarzanie nie jest niezbedne
do wywiazania si¢ przez Administratora z obowiazku prawnego [ nie wystepuja inne nadrzedne prawne podstawy
przetwarzania.

Przysluguje Pani/Panu pravo wniesiesia skargi na realizowane przez Administratora przetwarzanie do. Prezesa
UODO (uodo.gov.pl).

Podariie danych jest warunkiem konicznym do procedowania zgloszenia, gdyz tryb poslepowania z informacjami
o naruszeniach prawa zeloszonymi anonimowo nie podlega procedowaniu w Komendzie Powiatowej Policji w
Srodzie Slaskiej.

Pani/Pana dane nie beda udostepnione - do panstwa trzeciego lub organizacji migdzynarodowej.

.Panifa dane nie beda podiegaly profilowaniu lub zautomatyzowanemu pedejmowaniu decyzji.
12.

Kontakt do Rzecznika Praw Obywatelskich

Do Rzecznika Praw Obywatelskich moze sie zglosi¢ kazdy. kto uwaza, ze patistwo naruszylo jego prawa, ze jest
nieréwno trakiowany.

Informacyjna linia obywatelska: 800 676 676. e-mail biurorzecznika@brpo.gov.pl.

Adres korespondencyjny: Biuro RPQ, al. Solidamosei 77, 00-090 Warszawa.,

Istnicje takze mozliwosé przekazania zgloszenia w jezyku migowym. anonimowo poprzez formularz kontaktowy
na stronie lub osobiscie w jednym z oddzialow.
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Zatgeznik nr 3 do decyzjinr ....-2024
do Procedury zgloszen
wewnetrznych

KOMENDANT POWIATOWY POLICII

W SRODZIE SLASKIEJ , ,
Sroda Slaska,............ P, ..

UPOWAZNIENIE

1 1 S .

Do przyjmowania zgloszefi wewngtrznych / podejmowania dzialan nastepczych, wlaczajac
w to weryfikacje zgloszenia wewnetrznego i1 dalsza komunikacje z sygnalista, w tym
wystepowanie o dodatkowe informacje i1 przekazywanie sygnaliScie informacji zwrotngj
oraz zwigzanego z tym przetwarzania danych osobowych, w tym do prowadzenia rejestru
zgloszen wewnetrziych upowazniam

(imig, nazwisko 1 stanowisko: siuzbou e)

Upowaznienie obejmuje prawo do przetwarzania danych sygnalistéw oraz osdb wskazanych
w zgloszeniach przekazywanych przez sygnalistow w zakresie niezbednym do realizacji
wewngtrzne] procedury zglaszania naruszen prawa 1 podejmowania dzialan nastepczych
w Komendzie Powiatowej Policji w Srodzie Slaskiej.

Wskazane czynnosci beda realizowane z wykorzystaniem sprzetu oraz narzgdzi udostgpnionych
przez administratora. Upowaznienie obejmuje zbieranie danych, wglad do danych, kopiowanie,

przesylanie, stosowanie pseudonimizaciji, niszczenie po ustaniu przydatnosci.

Upowaznienie wazne jest: na okres procedowania sprawy w zwigzku ktéra zostalo ono wydane /
bezterminowo.

............................................................

{plu,zqtl\a i podpis osoby w ydajdce_; upowaznienie)

{(okragla pieczed organu)

- niepotrzebne skreslic

{imig. nazwisko i stanowiske stuzbowe)






Zatacznik ar 4 do decvzji . ,...-2024
do Procedury zgloszefi
wewnetrznych

KOMENDANT POWIATOWY POLICII

W SRODZIE SLASKIEI _ '
Sroda Slaska,..............ooovis e

UPOWAZNIENIE

1)
(numer sprawy)

Do uczestniczenia w procesie weryfikacji zgloszenia, w procesie dziatan nastepezych, o ktérych
mowa w procedurze zgloszei wewngtrznych oraz podejmowania dzialah nastgpezych
w Komendzie Powiatowej Policji w Srodzie Slqskle; oraz zwigzanego z tym przetwarzania
danych osobowych upowazniam:

L I R I T T T e T

(imig, nazwisko i stanowisko stuzbowe)

Upowaznienie wazne jest na okres procedowania sprawy w zwiazku, z ktdra zostalo ono
wydane.

[pieczatka i podpis osoby wydajace] upowainienie)

(okragia pieczed organu)
el v &
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Zalyeznik nr 6
du decvajine .....-2024
do Procedury zgloszer wewnetznych

KLAUZULA INFORMACYJINA DLA OSOB SKLADAJACYCH ZGELOSZENIE
WEWNETRZNE NARUSZENIA PRAWA KOMENDY POWIATOWEJ POLICJI
W SRODZIE SLASKIEJS

W zwiazku z otrzymanym zgloszeniem naruszenia przepisow prawa, na podstawie art. 13
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony os6b fizycznych informuje. ze:

L. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Komendant Powiatowy: Policji w Srodzie
Slgskiej z siedzibg przy ul. Sw. Andrzeja 2. 53-300 Sroda Slaska.

. Zgodnie z art. 37 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych Komendant Powiatowy Policji
w Srodzie Slaskiej wyznaczyl w podlegle] jednostce inspektora ochrony danych i w sprawach
zwigzanych z ochrong danych osobowych, moze Pan/Pani kontaktowaé sie za posrednictwem
srodkéw  komunikacji  elektronicznej  pod  adresem:  e-mail: 1od. kpptaisroda-
slaska.wr.policja.gev.pl |

. Administrator zapewnia poufiiosé Pani/a danych, w zwigzku z otrzymanym zgloszeniem.

. Pani/Pana dane osobowe. nie podlegaja ujawnieniu nieupowaznionym osobom (tzn. osobom

spoza zespolu odpowiedzialnego za prowadzenie postepowania w zgloszonej sprawie). chyba

ze za Pani/Pana wyraZzna zgoda.

Szezegblne przypadki, gdy moze doj$é do ujawnienia danych:

W zwigzku z pestepowaniami wyjasniajacymi prowadzonymi przez organy publiczne

lub postgpowaniami przygotowawcezymi lub sadowymi prowadzonymi przez sady, w tym
w celu zagwarantowania Pani/u prawa do obrony. moze doj$¢ do ujawnienia Pani/Pana

danych, gdy takie dzialanie jest koniecznym i proporcjonalnym obowigzkiem wynikajacym

z przepisow prawa. Przed dokonaniem takiego ujawnienia, wlasciwy organ publiczny lub

wlasciwy sad powiadomi Panig/a. przesylajac w postaci papierowej [ub elektronicznej

wyjasnienie powoddw ujawnienia danych osobowych. Powiadomienie nie jest przekazywane.
jezeli moze zagrozié postgpowaniu wyjasniajacemu lub postepowaniu przygotowawezemu, lub
sadowemu.

6. Pani/a dane osobowe przetwarzane w zwiazku z przyjeciem zgloszenia lub podjeciem dzialan
nastepczych oraz dokumenty zwiazane z tym zgloszeniem sa przechowywane przez okres 3
lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym przekazano zgloszenie lub zakonczono
dziatania nastgpeze. lub po zakonfczeniu postepowail zainicjowanych tvmi dzialaniami. Dane
osobowe, ktdre nie maja znaczenia dla rozpatrywania zgloszenia, nie sa zbierane, a w razie
przypadkowego zebrania sa niezwlocznie usuwane. Usunigcie tych danyceh osobowych
nastgpuje w terminie I4 dni od chwili ustalenia, ze nie majg one znaczenia dla sprawy.

7. Posiada Pan/i prawo zadania dostepu do swoich danych osobowych, a takze ich sprostowania
(poprawiania). Przysluguje Pani/u takZze prawo do zadania usunigcia lub ograniczenia
przetwarzania, a takZe sprzeciwu na przetwarzanie, przy czym przystuguje ono jedynie
wsytuacji. jezeli dalsze przetwarzanie nie jest niezbedne do wywigzania sie przez
Administratora z obowiazku prawihego i nie wystepuja inne nadrzedne prawne podstawy
przetwarzania.

8. Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi na realizowane przez Administratora

przetwarzanie do Prezesa UODO (uodo.gov.pl).

Podanie danych jest warunkiem konicznym do procedowania zgloszenia, gdyz tryb

postepowania z informacjami o naruszeniach prawa zgloszonymi anonimowo nie podlega

procedowaniu w Komendzie Powiatowej Policji w Srodzie Slaskiej.

10.Pani/Pana dane nie beda udostgpnione do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej.

11.Pani/a dane nie bedg podlegaly profilowaniu lub zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.

12.Kontakt do Rzecznika Praw Obywatelskich, do Rzecznika Praw Obywatelskich moze sie
zglosi¢ kazdy, kto uwaza, Ze panstwo naruszylo jego prawa. ze jest nieréwno traktowany.,
Informacyjna linia obywatelska: 800 676 676, e-mail biurorzecznika@brpo.gov.pl.
Adres korespondencyjny: Biuro RPO, al. Solidarnosci 77. 00-090 Warszawa.
Istnigje takze mozliwo$¢ przekazania zgloszenia w jezvku migowym. anonimowo poprzez
formularz kontaktowy na stronie lub osobiscie w jednym z oddzialow,
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Zalgeznik nr 7
do decyzianr ... 2024

do Procedury zaloszen
wewngtrznyeh

KLAUZULA INFORMACYJNA DLA 0SOB SKEADAJACYCH ZGLOSZENIE
WEWNETRZNE NARUSZENIA PRAWA KOMENDY POWIATOWEJ POLICJI
W SRODZIE SLASKIEJ

W zwigzku z otrzymanym zgloszeniem naruszenia przepisdéw prawa, na  podstawie
art. 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osdb fizyeznych informuje. ze:

1. Administratorem Pani/Pana _danych osobowych Jest Komendant Powiatowy Poligji w Srodzie
Slqsk:ej z siedziba przy ul. Sw. Andrzeja 2, 55-300 Sroda Slaska.

. Zgodnie z art. 37 ogdlnego 102p012qdzenla o0 ochronie danych Komendant Powiatowy Policji
w Srodzie Slqsk:ej wyznaczyl w podleglej jednostce mspd\tora ochrony danych i w sprawach
zwigzanych z ochrona danych osobowych, moze Pan/Pani kontaktowa¢ sie za posrednictwem
srodkow  komunikacji  elektronicznej  pod  adresem:  e-mail: iod.kppiasroda-
slaska.wr.policja.gov.pl

. Pani/Pana dane osobowe bedy przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizyeznveh w owigzku = przetwarzaniem danyeh osobowyeh i w sprawie
swobodnego  przephywu iakich danyeh oraz  uchylemia  dyreknnwy  9546/FE  (ogdlne
rozporzgdzenic o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1 z poZn. zm.) - dalej
RODO — obowiazek administratora. w zwiazku z przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r.
o ochronie sygnalistéw (Dz. U. poz. 928), w celu realizacji zadan zwiazanych z obstuga
zgloszen wewngtrznych.

4. Administrator bedzie przetwarza¢é nastepujace kategorie Pani/Pana danych osobowych:
wskazane w zgloszeniu sygnalisty............ Crereea e et s n et enen it s e e e

:Bditl}’ wrtipelnié zgoduie ze stanem faktveznym/

- jako dane osobowe tzw. osoby trzeciej wskazanej w zgloszeniu.

5. Pani/Pana dane osobowe zostaly podaie przez syenaliste, t. oo,
‘nalezy podad dane svenalisty, jezeli syenalista wyrazil zgode na ujawnienie tosamosci Tub
Jesli sygnalista nie spelnil wymogdw okreslonyeh w ari. 6 ustawy o ochronie sygnalistéw:

6. Pani/Pana dane osobowe. nie podlegaja ujawnieniu nieupowaznionym osobom (tzn. osobom
spoza zespotu odpowiedzialnego za prowadzenie postepowania w zgloszonej sprawie), chyba
ze za Pani/Pana wyrazng zgoda.

7. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres 3 lat po zakoficzeniu roku
kalendarzowego. w-ktérym zakoficzono dzialania nastepeze, lub po zakonczeniu postepowan
zainicjowanych tymi dzialaniami.

8. Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresei swoich danych. z zastrzezeniem, ze przepisu art. 15
ust. 1 lit. g RODO w zakresie przekazania informacji o Zrédle pozyskania danych osobewych
nie stosuje sie chyba. ze sygnalista nie spefnia warunkéw wskazanych w ait. 6 albo wyrazil
wyrazng zgode na takie przekazanie. Posiada Pani/Pan prawo sprostowania danych
osobowych. usunigcia w przypadkach przewidzianych przepisami prawa oraz ograniczenia
przetwarzania. _

9. Posiada Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych. jezeli uzna Pani/Pan. iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych narusza przepisy o ochronie-danych osobowych.

10. Podanie Pani/Pana danych osobowych jest dobrowolne (w zgtoszeniu sygnalisty).

1. Dane osobowe nie bedg podlegaty profilowaniu ani. na podstawie tych danych, nie beda

podejmowane decyzje w sposob zautomatyzowany.

12, Koantakt do Rzecznika Praw Obywatelskich

Do Rzecznika Praw Obywatelskich moze si¢ zgfosic kazdy, Kto uwaza. ze paistwo naruszyto
jego prawa. ze jest nierdwno traktowany,

Informacyjna linia obywatelska: 800 676 676. e-mail biurorzecznika@@hrpo.gov.pl.

Adres korespondencyjny: Biuro RPO. al. Solidarnosei 77. 00-090 Warszawa.
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DECYZJA KOMENDANTA POWIATOWEGO POLICIJI

KARTA UZGODNIEN
(PROJEKTU JAWNEGQO)

W SRODZIE SLASKIEJ

w sprawie wprowadzenia wewnetrznej procedury dokonywania zgloszen naruszein prawa
i podejmowania dzialan nast¢pezych w Komendzie Powiatowej Policji w Srodzie Slaskiej

Powiatowy  Policji
w Srodzie Slaskiej

nr 3/2017 z dnia 09.01.2017 roku
'Komendanta Powiatowego Policji w
‘Srodzie Slaskiej w sprawie zasad
'wydawania aktéow normatywnych i
| aktow kierowania Komendanta
' Powiatowego Policji w Srodzie Slaskie]
odstgpiono od uzgodnien.

DATA TRESC UZGODNIENIA DATA PODPIS
PODMIOT WPLYWU ZWROTU
OPINIUJACY
Komendant [‘U& Ch WMna podstawie § 2 ust. 3 pkt. 3 Decyzji (gp on. L

| Zastepca
Komendanta
Powiatowego
Policji w  Srodzie
Slaskiej

Zespot ds. OIN

Glowny Ksiegowy
Naczelnik
Finansow

Decyzja nie powoduje  skutkow
finansowych co zgodnie z § 2 ust. 3
Decyzji nr 3/2017 z dnia 09.01.2017
roku Komendanta Powiatowego Policji
w Srodzie Slaskiej w sprawie zasad
wydawania aktow normatywnych i
‘aktow kierowania ~ Komendanta
' Powiatowego Policji w Srodzie Slaskiej
nie  wymaga  opinii  komorki
finansowej

Radca Prawny

Inne Komoérki







